一、产权备案申报（产权单位使用）
点击导航菜单中的“产权备案申报”，即进入如图3-2所示的产权备案申报页面。 
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图3- 2
1.产权备案查询 

点击【查询条件】按钮，输入查询条件点击【查询】按钮，对相应的申报类别进行查询，查询结果如图3-3
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图3- 3
2.新建产权备案

2.1新建备案

点击【新建】按钮（图3-4），弹出产权备案新建页面，如图所示（图3-5）。填写页面中备案信息，点击【保存】按钮进行保存。
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图3- 4
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图3- 5
备注：1.页面中(*)为必填项，不得为空。

2.相同规格型号、出厂编号的设备视为同一设备，不能重复保存；

2.2附件上传


     点击操作栏中的【附件上传】按钮（图3-6），弹出附件上传页面，点击左侧菜单栏选择需要上传图片资料项目（如图3-7所示）。

[image: image5.png]O za .y Sas @ =8

OooooOoa)n

FS REx
BHRREN
FETF R
PRHEFHL
Hity

BHRREN
BHRREN

CR N NITRCRN

REER MRS
B RE QTz128
LA REHL $C200/200
DR WS200/200
RERM QTZS650
HAEREN TS798

FEAEIREN B2

BERAR

HEFRERS
654321
GB12584
NBD897

3255

324

.. GB20120810

RS
123456
SD123456
34
80234
2345
QTZ4002012100¢

REBERS
& FAT12060001
FEFAS12060001
FEFAW12060001

BERIEH
~HETRRE
—~FAMRRR
—~FAMERR
~HETRRE

St
St
St
L]
KR
KR





图3- 6
点击【浏览】按钮选择，选择需上传图片，点击【上传】按钮完成上传操作。
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图3- 7
同一资料项目下有多个图片可以点击切换按钮进行切换查看(图3-8)，同时可以点击【顺时针旋转】、【逆时针旋转】、【放大】、【缩小】按钮对图片任意操作，不需要的图片可以点击【X】按钮进行删除。
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图3- 8
3.修改产权备案



勾选需要修改的产权备案信息，点击【修改】按钮（或者直接双击需要修改的产权备案信息），修改页面如图所示（图3-9）。修改完成后点击【保存】按钮保存修改信息。
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图3- 9
备注：1.勾选需要修改产权备案信息，每次只允许修改1条；


   2.产权备案信息中的设备类别、规格型号和出厂编号不允许编辑。

      3.已经备案过的设备或正在备案申请中的设备不允许修改信息。

4.删除产权备案



勾选需要删除的产权备案信息，点击【删除】按钮，删除确认页面如图3-10所示。点击【确定】按钮确认删除，点击【取消】按钮取消删除。
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图3- 10
备注：1.状态为【已审核】和【审核中】的产权备案不允许删除

5.产权备案申报

5.1产权备案申报

勾选需要申报的产权备案信息（图3-11），点击【备案申报】按钮，弹出申报页面如图3-12所示。填写完成申报信息后点击【保存】按钮完成申报。
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图3- 11
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图3- 12
备注：1.产权备案申报状态为已审批或者审批中的不得重复申报


   2.备案主管部门为本单位工商注册所在地县级以上建设行政主管部门
5.2产权备案撤回



产权备案申报状态为【审批中】的可以对其进行撤回操作，点击产权备案申报操作栏中【撤回】按钮（图3-13），产权备案状态恢复为【未申报】。 
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图3- 13
5.3产权备案申请表打印



设备备案申报成功后可以打印申请表，点击产权备案申报操作栏中【申请表】按钮（图3-14），弹出该申请表打印预览页面

[image: image13.png]HIRS
123456
SD123456
u
80234
2u5
Q1240020121008

BEERS
HEFAT12060001
#&EFAS12060001
#&EFDW12100001

EREES
~ERHERE
~ERHERE
~ERHERE
~ERHERE

EEERRIEE

ecd
B
B
B
it
FER
it

B

HEE





图3- 14
点击【打印】按钮进行打印，点击【关闭】按钮关闭该页面
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图3- 15
备注：1. 备案申报后才可以打印备案申请表。

